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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 O presente objeto trata da contratagdo de empresa para a execugdo dos servigos de

captura/gravacao de audio/video de imagens na integra das Sessdes Ordinarias, Solene,
Itinerante e Eventos Gerais internos e externos da Camara Municipal de Boa Esperanga com a
transmissao ao vivo (streaming de audio/video) via internet em tempo real, incluindo a criacao,
edicdo, armazenamento, gerenciamento de informagdes, bem como producdo de video,
matéria, publicagdo para redes sociais e desenvolvimento de marketing digital para

gerenciamento e monitoramento das midias sociais institucionais.

1.2 A Contratacdo de empresa para prestacdo dos servicos mencionados acima, sera
responsavel por prover 0s equipamentos minimos necessarios para a execugao dos servigos,

conforme consta no Item 4 do presente Temo de Referéncia (TR).

2. DO OBJETIVO

2.1 Esta contratagdo visa aprimorar significativamente a comunicagdo e a transparéncia da
Camara Municipal de Boa Esperanga, estabelecendo uma abordagem inovadora e
transparente no compartilhamento das atividades legislativas com o publico em geral. A
utilizagéo de gravacao em audio e video, aliada a transmissao ao vivo em plataformas de rede
social, proporcionara uma experiéncia mais acessivel e abrangente aos cidadaos interessados.
Ao disponibilizar sessées plenarias e demais eventos relacionados ao plenario por meio da
transmissao ao vivo as redes sociais, a iniciativa busca aproximar a comunidade das agdes e
decisbes que impactam diretamente em sua vida. Este acesso direto e em tempo real reforca
0s principios democraticos, permitindo que os cidadaos estejam informados e participem de
maneira mais ativa no processo legislativo local.

A captacao integral das imagens de todas as sessdes e demais eventos institucionais séo
estratégias visuais que agregam profissionalismo a transmissao. Esses elementos contribuem
para fortalecer a imagem institucional da Camara Municipal, conferindo um padréo
reconhecivel e coeso a apresentagao das atividades legislativas online.

Assim, ao buscar a maxima transparéncia e participagao publica, esta iniciativa ndo apenas

moderniza as praticas de divulgacdo da Camara Municipal, mas também reforca o
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compromisso com a populagdo, proporcionando uma visdo mais clara e direta das

deliberacdes e decisbes que moldam a vida em nosso municipio.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A necessidade da contratagdo decorre da obrigagao institucional da Camara de assegurar
a transparéncia dos atos do Poder Legislativo, proporcionando acesso amplo e em tempo real
as atividades parlamentares e eventos oficiais, conforme os principios constitucionais da
publicidade, eficiéncia e transparéncia administrativa (art. 37 da CF/88), além de atender aos
dispositivos da Lei de Acesso a Informacéao (Lei n° 12.527/2011) e a crescente demanda por

interacao digital com a sociedade.

A utilizagdo de meios modernos de comunicagdo, como transmissdes ao vivo via internet e
producédo de conteudos para redes sociais, permite que os cidaddaos acompanhem e
participem mais efetivamente das acbes do Legislativo, especialmente os que ndo podem
comparecer fisicamente as sessdes ou eventos. Além disso, o servigo proposto inclui o
marketing institucional digital, que visa o fortalecimento da imagem da Camara, promog¢ao da
cidadania e incentivo a participagao popular.

A contratacdo de empresa especializada se justifica pela inexisténcia de pessoal técnico
qualificado no quadro de servidores para a execug¢ao das atividades com a qualidade técnica e
a regularidade necessaria, além da complexidade e diversidade dos servigos envolvidos, 0s
quais demandam equipamentos especificos, softwares de edicdo e transmissdo, equipe

técnica capacitada e atuagdo continua nas redes digitais.

Assim, a contratagao pretendida é essencial para o cumprimento das fungdes institucionais da
Camara Municipal de Boa Esperanga/ES, sendo medida de interesse publico, voltada a
modernizacdo da gestdo, promogado da transparéncia, aproximagdo com a comunidade e

fortalecimento do processo democratico.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

4.1
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANT.
01 Prestagdo de servico de captura/gravacao de
audio/video de imagens na integra das Sessdes 12 MES

Ordinarias, Solene, Itinerante e Eventos Gerais

internos e externos da Camara Municipal de Boa
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Esperanga com a transmissdo ao vivo (streaming de
audio/video) via internet em tempo real, incluindo a
criacdo, edigcdo, armazenamento, gerenciamento de
informacdes, bem como produgcdo de video matéria,
publicacdo para redes sociais e desenvolvimento de
marketing digital para gerenciamento e monitoramento

das midias sociais institucionais

4.2 TABELA DETALHADA DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS: 6. CRONOGRAMA DE

SESSOES E PROGRAMAS

audio/video de Sessodes Ordinarias

Descrigao do Servico Quantidade Mensal Quantidade Anual
Estimada Estimada
Captacéo e gravacéao de 2 sessbes/més 24 sessbes/ano

Captacao e gravacao de Reunides 20 reunides/més
de Comissdo Permanente para

producao de video matéria

240 reunides/ano

Captacéao e gravacao de Sessdes até 1 evento/més
Extraordinarias, Solenes,

Itinerantes e Eventos institucionais

até 12 eventos/ano

Transmissao ao vivo (streaming) 4 transmissdes/més

de sessdes e eventos

48 transmissoes/ano

Edigao e finalizacdo de conteudos 8 videos/més

audiovisuais

96 videos/ano

institucionais

Publicagao de conteudos em redes 12 postagens/més 144 postagens/ano
sociais
Produgao de videos e matérias 1 a 2 matérias/més até 24 matérias/ano

Gestao e monitoramento de midias 1 gestao/més

sociais institucionais

12 gestdes/ano
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1 Nao € admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5.2 N&o havera exigéncia da garantia da contrataggo.

5.3 Sera contratada a empresa que oferecer o objeto descrito com o menor valor, atendidos os
demais requisitos.

5.4 O prazo de vigéncia da contratacado é de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicagdo do Contrato ou Resumo do Contrato, podendo ser prorrogado, na forma do artigo
105, 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5 A contratacdo devera abranger os seguintes requisitos minimos, indispensaveis a

adequada prestagao dos servicos:

+ Captagcédo e gravagdo em audio e video das Sessdes Ordinarias, Extraordinarias,

Solenes, Itinerantes e demais eventos institucionais promovidos pela Camara Municipal.

» Captacgao e gravagdo em audio e video das reunides das comissdes permanentes para

producao de video matéria.

» Transmissao ao vivo (streaming) das sessdes e eventos por meio da internet, em tempo

real, por meio de plataformas digitais acessiveis a populagao.

« Edicdo, armazenamento e organizagdo dos conteudos audiovisuais produzidos,

assegurando a preservagao da memoria institucional e o acesso publico posterior.

* Producédo de videos institucionais e matérias audiovisuais com conteudo informativo,

educativo e de utilidade publica, voltados a divulgagao das a¢des do Poder Legislativo.

» Publicagao dos conteudos produzidos em redes sociais oficiais e outras plataformas

digitais da Camara, ampliando o alcance da informacao legislativa @a comunidade.

» Desenvolvimento e execugao de estratégias de marketing digital voltada a promog¢ao da
imagem institucional e ao engajamento do publico e a valorizagdo da imagem da
Camara.

» Gerenciamento e monitoramento das midias sociais oficiais, com atualizagao frequente,

resposta ao publico e andlise de desempenho das postagens.
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» Prestagdo de todos os servicos com uso de equipamentos proprios da contratada,

garantindo qualidade técnica e autonomia operacional.

» Disponibilizacdo de equipe técnica qualificada, com experiéncia comprovada na

execucgao dos servicos contratados.

« Atendimento integral a legislag&o vigente relacionada a acessibilidade comunicacional e

a comunicacgéo institucional no setor publico.

* Os profissionais destacados para atuar nas sessdes da Céamara deverdo estar
devidamente uniformizados ou vestidos de forma compativel com a formalidade do
ambiente institucional, tanto nas Sessdes Ordinarias quanto nas Sessbdes Solenes e

demais eventos oficiais.

« Assegurar a acessibilidade e a comunicagao clara com todos os publicos, incluindo

pessoas com deficiéncia, sempre que possivel.

* Auxiliar servidor da area técnica da Camara Municipal, na sonoplastia nos dias de
sessOes e demais eventos institucionais.
6 . MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1 . Condigoes de execugao:
6.1.1 . A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1.1 Inicio da execugdo do objeto: em até 07 (sete) dias a contar da data do
recebimento da ordem de servico;
6.1.1.2. A contratada devera fazer a prestacdo dos servigcos nas ocasidoes em que for
convocada, com antecedéncia minima de 24 horas, situacdo em que a empresa sera
notificada.
6.1.1.3. Os servicos devem ser prestados na Sede da Camara Municipal de Boa
Esperanca, localizada na Avenida Senador Eurico Rezende, n° 780 — Boa Esperancga (ES) -
CEP 29.845-000, Centro, ou em outro local que devera ser comunicado antecipadamente a
empresa contratada, com antecedéncia minima de 24 horas.
6.1.1.4. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho conforme Cronograma do Item 4.2.

6.2. A Prestacao de servicos de captura/gravacao de audio/video de imagens na integra das

Sessbes Plenarias, Eventos Gerais internos e externos da Camara Municipal de Boa

5|25
AVENIDA SENADOR EURICO REZENDE N2 780 — CENTRO — BOA ESPERANCA-ES — CEP 29845-000
www.boaesperanca.es.leg.br — (27)3768-1380 — cmbe@boaesperanca.es.leg.br

Autenticar documento em https://boaesperanca.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 35003400330039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.



http://www.boaesperanca.es.leg.br/
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br

(@)

BOAESPERANCA

CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANGA-ES
PODER LEGISLATIVO

Esperancga/ES, transmissédo ao vivo (streaming de audio/video) via internet em tempo real,
incluindo a criagdo, edicdo, armazenamento, gerenciamento de informagdes, pagos

mensalmente sob demanda, conforme abaixo:

6.2.1. Captacdo em audio/video da integra das Sessdes Plenarias, Eventos Gerais
internos e externos e transmissao ao vivo via internet para as redes sociais, portal oficial da
Camara e Youtube, com o uso de pelo menos 4 (quatro) cameras profissionais FullHD 1080i,
sendo 03 (duas) ptz pan/tilt com output sdi ou hdmi ou IP e 1 Handcam Fullhd 1080i em Tripé
hidraulico, cabeamento HDMI (4k/2.0) ou SDI ou LAN KAT 6, com, com software integrado de
gerenciamento das gravagdes das 04 (quatro) cameras, insert de gerador de caracteres,
transmissao ao vivo, e gravagao do conteudo transmitido na integra em formato 1080i, que

deveréao ser posicionadas da seguinte forma:

® 01 camera profissional posicionada para Tribuna;

® 01 camera profissional posicionada para Mesa Diretora,;
® 01 camera profissional posicionada para os Vereadores;

® 01 Handcam Fullhd posicionada visao geral;

6.2.2 Edicdo na integra das Sessodes Plenarias e Camaras, com caracterizagéo de
vinheta de abertura e encerramento, logomarca da Camara Municipal de Boa Esperanga,
gerador de caracteres com nomes dos atores em cena, data, nUmero da sessao e processo
em pauta, gravacdo de nota de abertura, antes do inicio da sessao plenaria, para

apresentacao da sessao/eventos.

6.2.3 A Gravagao e disponibilizacdo das sessdes e das reunides das comissdes
permanentes gravadas, deverdo ser entregues a Camara Municipal de Boa Esperanga/ES, em
DVD, pen drive, em HD EXTERNO, em armazenamento em nuvem e ou outro meio de
armazenamento, contendo as sessdes, reunides e eventos transmitidas no més no formato
mp4 para arquivo.

6.2.4 Descrigao, gerenciamento e atualizagdo dos videos transmitidos ao vivo no portal
oficial da Camara Municipal de Boa Esperanca e no Canal Oficial do YouTube, contendo
numero da sessao/evento, ano e horario exato da Transmissao. O acesso portal oficial sera

liberado mediante treinamento e senha gerado pelo setor responsavel.
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6.2.4.1 Criar linha do tempo na descricdo do video no YouTube, marcando os temas
discutidos na sessao. Ex: Inserir marcador quando iniciar a deliberacdo do Projeto de Lei n°

XXX. Inserir marcador na fase de oradores, separando a fala de cada vereador.
6.2.5 Instalagao de sistema de iluminagao caso seja necessario com no minimo 400w.

6.2.6 Transmissao ao vivo pelo portal da Camara Municipal e demais redes sociais,

utilizando placa de captura de video em HDMI.

6.2.7 Para execucao do servigo contratado, toda estrutura técnica e periféricos deverao
estar instalados, testados e em pleno funcionamento, com disponibilizagdo da mao da
gravagao das sessdes/eventos, no local ou outro indicado pela Camara Municipal de Boa

Esperanca, 1 (uma) hora antes do inicio da programacao.

6.2.8 O audio devera ser capturado da mesa de Contratada a disponibilizagao do cabo.
6.2.9 Os equipamentos deverao ser operados por um profissional disponibilizado pela
contratada que devera estar presente as sessdes da Camara, reunides e eventos solicitados

pelo contratante.

6.2.10 Compreende-se, ainda, no ambito de competéncia da Contratada, as seguintes
atividades:
a) operacionalizar os equipamentos durante a captagao, transmissao e gravagao, respondendo
pela qualidade do sinal de entrada e de saida;
b) cuidar da recepgao do sinal de audio através de microfones até a mesa controladora;
c) conferir equipamentos e ligagdes, antes da realizagdo dos eventos;
d) monitorar a qualidade de recepgao do audio/video;
e) corrigir niveis de transmissao do audio/video;
f) zelar pela segurancga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegédo apropriados,
quando da execugao dos servicos;
g) manter-se atualizada em relagdo as tendéncias e inovacgdes tecnoldgicas de sua area de
atuacao e das necessidades do setor/departamento;
h) informar rapidamente a Secretaria de Administracdo quaisquer irregularidades ou

transtornos que possam causar prejuizos a realizagao dos eventos ou aos equipamentos;
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i) Disponibilizagdo de profissionais para eventos externos solicitados pelo Contratante de
interesse publico geral dentro e fora do recinto da Camara Municipal;

j) Preparacao dos equipamentos necessarios antes das sessodes e eventos;

k) Disponibilizar os equipamentos necessario, para entrega da transmissé&o e videos com a
melhor qualidade possivel,

[) operacionalizar as cameras para que captem imagens exclusivas da Tribuna, bem como do
Plenario de forma ampla e que propiciem imagem mais fechada quando ha fala de algum
Vereador especifico, apresentando o nome desse Vereador a que pertence, bem como
imagens que acompanhem a movimentagéo dos Vereadores da sessao;

m) A gravagao devera ser digital com alta qualidade de som/imagem;

n) O material gravado devera ser entregue sem edigao (cortes).

o) Auxiliar o servidor da area técnica desta Camara Municipal, na sonoplastia nos dias de

sessOes e demais eventos institucionais.

6.3 DA PRESTAGAO DO SERVICOS
6.3.1 Das Sessodes Ordinarias;
a) Disponibilizar o profissional independentemente de convocagdo, para as datas
preestabelecidas no calendario das sessdes ordinarias do ano de 2025/2026, no horario
Regimental as 15:00 horas.
b) O profissional devera comparecer ao Plenario com antecedéncia minima de 1 (uma) hora
antes da sesséao.
c) O profissional indicado para a prestacdo dos servigos devera apresentar-se trajando
uniformes sempre limpos, conforme detalhado abaixo.

® calca;

® calcado fechado;

® camisa social,
6.3.2 Das sessoes Extraordinarias, Solenes, Itinerantes e demais eventos;
a) Disponibilizar o profissional mediante convocagédo feita pelo Presidente da Camara
Municipal de Boa Esperancga, para a data preestabelecidas em convocagao
b) O profissional devera comparecer ao Plenario, nesta Casa de Leis, com antecedéncia

minima de uma hora, da realizacdo da sesséo.
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c¢) O profissional indicado para a prestagdo dos servigos apresente-se trajando uniformes
sempre limpos, conforme detalhado abaixo:

® calga;

® calgado fechado;

® camisa social,

7. MODELO DE EXECUGAO DA TRANSMISSAO E DOS PROGRAMAS
a) A contratada transmitira as sessdes e demais eventos institucionais, em tempo real, ao

vivo, via internet, disponibilizada no Youtube e nas plataformas digitais indicadas pela Camara
Municipal. O link de acesso devera ser disponibilizado antes do inicio da transmissdo da
sessdo, minimo de 1 (uma) hora antes do inicio da sessao, possibilitando a transmissao ao
vivo via streaming - internet, em atendimento @ demanda da Cé&mara Municipal de Boa

Esperanca.

b) Configuragdo e sincronizagao da transmissdao nas plataformas digitais da Camara
Municipal de Boa Esperancga, operando menus, com introducédo de inicio das sessdes e das
transmissdes das sessdes com musica e imagem, elaborando legendas bem como toda

organizacao visual necessaria para identificacdo dos elementos da sessao.

c) A contratada devera estar no local das sessdes/reunidbes e ou eventos, com
antecedéncia minima de 1(uma) hora, fazer os testes necessarios para que o audio esteja

claro e compativel bem como as transmissaoes.

d) As transmissdes das sessOes legislativas serao realizadas ao vivo, além das
sessdes/eventos extraordinarios quando for solicitados. Sendo que: as sessdes ordinarias
ocorrem preferencialmente nas quartas-feiras, podendo ocorrer no dia subsequente, em caso
de feriado, e as sessdes extraordinarias, solenes, festivas, audiéncia publica e reunides

serao comunicadas antecipadamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

e) As captacdes e gravacdes de Reunides das Comissdes Permanentes para produgao de
video matéria, ocorreram nas reunides das Comissdes Permanentes, que acontecem todas as
segundas-feiras, mas podem ocorrer no dia subsequente, em caso de feriado, com inicio da

primeira comissao, a partir das 12:30 hs, para realizar a divulgacdo do material nas redes
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sociais da Camara (Facebook, Instagram e Youtube), ou outra plataforma que porventura vier

a substituir ou ser criada.

f) Nos videos institucionais, devem constar com apresentador(a) de video, filmagem, edicao e

finalizagdo de videos.

g) A Contratada devera estar a disposicdo da Camara Municipal dentro do horario de
expediente, além de garantir a disponibilidade para atendimento ao Gabinete da Presidéncia e

cobertura dos eventos oficiais.

h)Toda criagdo e divulgagdo de video institucional deve ser discutido e aprovado pelo(a)
Presidente da Camara e/ou Secretario(a) de Administracdo, bem como o material produzido
deve ser disponibilizado para a assessoria especial de comunicagdo da Céamara de

Vereadores.
i) Criagao e produgédo de video institucional sobre Noticias do processo legislativo;

j) As filmagens abrangerdo a captacdo de imagens e sons das sessdes/eventos da Camara
Municipal de Boa Esperanga, com foco especial na pessoa (vereador, cidadao, agente publico,

etc.), autorizada pela Presidéncia a fazer uso da palavra durante a sessao/evento.

K) A realizacdo dos servicos de filmagens exigira, no minimo, a presenca de 1 (uma) pessoa

qualificada para manusear as cameras e software de transmisséao.

I) A contratada mantera cépia de seguranga dos arquivos gerados (flmagem das

sessbes/eventos em audio e imagem) pelo prazo contratual.

m) A veiculagdo das gravagdes somente ocorrera mediante autorizagdo expressa da

Presidéncia da Camara.

n) A transmissdo podera ser suspensa ou ndo ocorrer mediante decisdo fundamentada da

Presidéncia.

8. DO TRATAMENTO E DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS
8.1 A contratada devera observar as disposi¢coes da Lei 13.709, de 14.08.2018, Lei Geral de

Protecao de Dados, quanto ao tratamento dos dados pessoais que lhe forem confiados, em
especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizacdo de informacdes pessoais para consecucao
dos fins a que se propde o presente contrato e compartilhamento somente sob autorizagdo da

Camara Municipal de Boa Esperanga/ES e responsabilizagdo sobre senhas cedidas.
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8.2 Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos
dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos
dados pessoais disponibilizados pelo CONTRATANTE e eliminara completamente os dados
pessoais e todas as codpias porventura existentes, seja em formato digital ou fisico, salvo
quando a CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal ou
outra hipétese da LGPD.

8.3 Os casos omissos em relagao ao tratamento dos dados pessoais que forem confiados a
contratada, e ndo puderem ser resolvidos com amparo na LGPD, deverdo ser submetidos a

Administracdo do contrato para que decida previamente sobre a questao.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengcadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

9.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato, o representante da Camara podera convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

9.6. A execugao do contrato sera ser acompanhada e fiscalizada por servidores designados

para essa finalidade denominada Gestor e Fiscal do contrato ou pelos respectivos substitutos.

10. DA FISCALIZAGAO
10.1 A fiscalizacdo do Contrato sera exercida por servidores designados através de Portaria

emitida pela Presidéncia da Casa, aos quais compete:
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a) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;

b) Anotar em registro proprio, comunicando a CONTRATADA as irregularidades
constatadas, informando prazo para sua regularizagédo, propondo a Administragao, quando for
0 caso, a aplicacdo das penalidades/sancdes previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacéo pertinente.

10.2 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de contratos da
Camara Municipal de Boa Esperanca/ES.

10.3 O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
dos servigos em registro proprio, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas
observadas, nos termos deste Termo.

10.4 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢gédo das medidas convenientes.

10.5 A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade.

10.6 Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pelos servigos
prestados, a Administragdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a
prestacéo dos servigos.

10.7 O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicagao de sang¢des administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislacao vigente.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera feito mensalmente, de acordo com a demanda, apos a confirmagéo da
realizacdo dos servicos a Camara Municipal de Boa Esperanga-ES, com a devida
apresentacdo da NOTA FISCAL ELETRONICA, com a comprovagdo da regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados,
serao encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
apos a respectiva apresentagao;

11.2 Ocorrendo erros na apresentagcado do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para corregéo,

sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
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pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo do novo documento fiscal,
devidamente corrigido;

11.3 A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentada
quando na proposta, assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores
unitarios e totais;

11.4 Qualquer alteragcdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a Camara Municipal de Boa Esperanca-ES, mediante documentacao prépria, para
apreciacao da autoridade competente;

11.5 A Camara Municipal de Boa Esperancga-ES, podera deduzir do pagamento importancias
que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigagdes;

11.6 Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigdes relativas
a proposta de precgo e a habilitagao;

11.7 O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem
Bancaria, boletos ou transferéncias instanténeas (pix).

11.8 A data do recebimento definitivo dos servigos prestados, sera paga atualizagao financeira

calculada de acordo com a seguinte férmula:

Onde:
VM = VALOR DA ATUALIZACAO
VM = VF x % x ND MONETARIA/FINANCEIRA

VF = VALOR NA NOTA FISCAL/FATURA
ND = NUMERO DE DIAS EM ATRASO

11.9 A Nota Fiscal devera ser atestada por servidores(as) responsaveis pela gestao e
fiscalizagdo do Contrato, que, quando for o caso, fardo juntar aos autos comprovagdo da
execugcao do(s) servigo(s) pertinente(s) ao(s) objeto(s), bem como os documentos de
regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatério e outros
comprovantes que se fagam necessarios.

11.10 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.10.1. Nao produzir os resultados acordados,
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11.10.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;
11.10.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 A empresa licitante devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas no termo
de referéncia, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021, conforme o disposto nas clausulas seguintes:
a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de
Referéncia, que ndo gerem prejuizo para a Camara Municipal;
b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitada a 10% (dez
por cento), incidente sobre o valor ndo atendido da Ordem de Fornecimento, nos
casos de descumprimento do prazo para entrega do objeto, que sera calculada pela
férmula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C =
valor da obrigagao e D = numero de dias em atraso;
b.1) Apés 30 (trinta) dias de atraso na entrega dos produtos, a Camara
Municipal podera considerar inexecugao total do objeto;
b.2) Em caso de inexecugdo total do objeto aplicar-se-a multa de até 20% (vinte
por cento) sobre o valor da contratagéao;
b.3) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;
b.4) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a Camara Municipal, o débito sera encaminhado para inscricdo em
divida ativa;
b.5) O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no
contrato, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracao,
nos casos enumerados no art. 137, inciso | a V e VIII, da Lei n° 14.133/2021;
b.6) A multa pode ser aplicada isoladamente ou junto as penalidades definidas nos
itens “c”, “d” e “e”, descritos a segquir.
c) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com a
Camara Municipal por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto

a assinatura do instrumento contratual, fornecimento de produtos ou prestagéo dos
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Servigos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitagcdo ou contratagcdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou emissao de declaragao falsa;

e) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Municipio de Boa Esperanga-ES, de
acordo com o art. 156 da Lei n° 14.133/2021 pelo prazo de até 03 (irés) anos, sem
prejuizo das multas previstas para a contratagéo, ao licitante que, convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de entregar, ou
apresentar documentacgao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢ao do

contrato, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal.
12.2 A CONTRATADA estara sujeita as penalidades conforme o caso, por:
12.3 Nao se manter em situagéo regular no decorrer da execugao do contrato;
12.4 Descumprir os prazos e condi¢des previstas no contrato.

12.5 Comprovado o impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, em relacdo a um dos eventos relacionados, a CONTRATADA ficara
isenta das penalidades mencionadas.

12.6 A aplicacao da penalidade de multa ndao afasta a aplicagdo da penalidade de impedimento
ou suspensao de licitar ou contratar.

12.7 Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem de
Fornecimento, a fornecer os produtos objeto desta licitagdo, a atender ao disposto neste Termo
de Referéncia, aplicar-se-a o previsto no art. 90, § 5°, da Lei n° 14.133/2021, devendo as
licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na
etapa de lances.

12.8 As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Boa
Esperanca ap6s a devida notificagcdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa
prévia.

12.9 A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de

recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de
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sanc¢ao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa.
12.10 O prazo para apresentacao de defesa prévia contara a partir da intimagao, onde devera

ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida na Lei n°® 14.133/2021.

13. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

13.1 Sao obrigag¢des da Contratante:

a) Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢coes contidas neste Termo de Referéncia;

b) Encaminhar formalmente as demandas de servigos, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

c) Receber o objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

d) Designar servidor para acompanhar a execugao do contrato;

e) Supervisionar a execugdo do objeto do Contrato, exigindo presteza na execucgao e
corregao das falhas eventualmente detectadas;

f) Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

g) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;

f) Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagéao
dos servigos;

g) Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;

h) Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA o0s recursos necessarios para
cumprimento do objeto do Contrato;

i) Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagdo dos locais de execugado dos
servigos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza;

j) Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condi¢cdes estabelecidas neste
termo, solicitando a CONTRATADA a pronta regularizagéo;

k) Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execug¢ao
dos servigos;

I) Proceder com a avaliacao dos servigos e ateste das respectivas faturas decorrentes.
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m) Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente termo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

n) Proceder as convocagdes nos casos pertinentes com antecedéncia minima de 24 horas;

o) Aplicar penalidades a contratada, por descumprimento contratual.

14. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
14.1 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia e

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

14.1.1 Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugcao do contrato;

14.1.2 Atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes a execugao do objeto contratual;

14.1.3 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagcdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamacgdes
formuladas;

14.1.4 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugcdo dos servicos objeto do
Contrato;

14.1.5 Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugcao dos servicos pela CONTRATANTE;

14.1.6 Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo dos servigos pela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

14.1.7 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no aviso de dispensa
eletrénica de licitacao;

14.1.8 Providenciar que seus contratados portem documento de identificagdo quando da
execucao do objeto a CONTRATANTE;
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14.1.9 Promover a execucdo dos servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas
pela boa técnica;

14.1.10 Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre os diversos
artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatérios e documentagéo
técnica a Administracao;

14.1.11 Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
julgados necessarios a boa gestao do contrato;

14.1.12 Cumprir com os prazos, disposicoes e especificacdes estabelecidas neste
termo;

14.1.13 Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de
situagdes especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do Contrato, por
razdes alheias ao controle da CONTRATADA,;

14.1.14 Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impegcam, mesmo que
temporariamente, a execugao dos servigos;

14.1.15 Manter identificados todos os materiais e equipamentos de sua propriedade, de
forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;

14.1.16 Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizagao do
contrato, relatorios e outros documentos inerentes a execugao dos servicos;

14.1.17 Manter sigilo de todos o0s dados ou informagdes da CONTRATANTE
obtidas em funcao da execugéo dos servicos;

14.1.18 Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias da
CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e disciplina por este instituido, mantendo-os
devidamente identificados;

14.1.19 Orientar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos e abster-
se de transferir responsabilidade a outrem;

14.1.20 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
sociais previstos na legislagédo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;
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14.1.21 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da execugado do objeto ou em conexao com ele, ainda
que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive por danos causados a
terceiros;

14.1.22 Prestar todos os Servigos conforme especificagdes e detalhamentos no item 4 do
presente Termo de Referéncia.

14.1.23 Credenciar, junto a Contratante, um representante para prestar esclarecimentos e
atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a vigéncia do contrato;

14.1.24 Disponibilizar para a Contratada um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e as convocacoes;

14.1.25 A Contratada devera ser responsabilizada, por todo e qualquer dano que venha a

causar durante a execucao dos servigos, assumindo o dnus e a substituigdes.

15. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

15.1 A presente contratagc&o visa atender a necessidade institucional da Camara Municipal de
Boa Esperanca/ES quanto a modernizacdo da comunicacido publica, transparéncia dos atos
legislativos e ampliagcdo do alcance das atividades parlamentares perante a populagao, por
meio da contratagcao de empresa especializada para prestagcao de servigos integrados de

captacao, transmissao, edigao e divulgagao de conteudo audiovisual.
15.2 A solugéo contempla a execugao, em carater continuo, dos seguintes servigos:

+ Captacao e gravagao de audio e video, com qualidade profissional, da integra das
Sessodes Ordinarias, Sessoes Solenes, Sessodes Itinerantes, bem como eventos internos

e externos promovidos ou apoiados oficialmente pela Camara Municipal;

« Captacao e gravagao de audio e video para produgao das reunides das comissoes
permanentes, com qualidade profissional, promovidos ou apoiados oficialmente pela

Camara Municipal;

« Transmissao ao vivo (streaming) de audio e video, em tempo real, via internet, por
meio de plataformas digitais, assegurando estabilidade, acessibilidade e qualidade da

transmissao ao publico;

1925
AVENIDA SENADOR EURICO REZENDE N2 780 — CENTRO — BOA ESPERANCA-ES — CEP 29845-000
www.boaesperanca.es.leg.br — (27)3768-1380 — cmbe@boaesperanca.es.leg.br

Autenticar documento em https://boaesperanca.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 35003400330039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.



http://www.boaesperanca.es.leg.br/
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br

(@)

BOA ESpERANGA

CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANGA-ES
PODER LEGISLATIVO

+ Criagdo e edigdo de conteudos audiovisuais, incluindo cortes, insercdes de trilhas,
legendas, vinhetas institucionais e material grafico conforme padrao visual da Casa

Legislativa;

« Armazenamento e gerenciamento de arquivos digitais, com organizagao por data,
tipo de evento e identificacdo clara dos conteudos, visando a consulta futura e a

preservacao institucional da memoria parlamentar;

* Producdao de video matéria institucionais, voltadas a divulgacdo de acoes,

programas, projetos e campanhas da Camara, com linguagem acessivel a populagao;

* Publicagcao de conteudos em redes sociais oficiais, como YouTube, Facebook,

Instagram, entre outras, conforme plano de comunicacao definido pela Administracao;

+ Desenvolvimento e aplicagdo de estratégias de marketing digital, voltadas ao
gerenciamento e monitoramento das midias sociais institucionais, analise de
engajamento, alcance, segmentac¢ao de publico, e recomendag¢des de melhoria continua

na comunicacao institucional.

15.3 Trata-se de uma solugado integrada que combina aspectos técnicos de audiovisual com
estratégias de comunicacéo digital, a fim de garantir transparéncia, acessibilidade, inovacao

tecnolégica e maior aproximagao entre o Poder Legislativo e os cidadaos.

15.4 A execucdo dos servigos exige capacidade técnica e operacional especializada, com
disponibilidade de equipe qualificada, equipamentos profissionais, infraestrutura digital

adequada e dominio das ferramentas de marketing e comunicagéao digital institucional.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

16.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, sob a forma PRESENCIAL, com adogédo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

16.1.1 A dispensa da licitacdo € uma forma de previstos no art. 75, inc. Il da Lei
14.133/2021.

16.1.2 O presente objeto se enquadra em servigos comum e sua contratagcado esta
embasada no art. 75, Il da Lei 14.133/2021.
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16.1.3 Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excecoes a
regra, as Dispensas de Licitagcbes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata obediéncia ao
estabelecido no art. 75, inciso Il da Lei n. 14.133/2021, onde se verifica ocasiao em que é
cabivel a dispensa de licitagao.

17 HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

17.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

17.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

17.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.

17.5 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipais relativos ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

17.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

18 . QUALIFICAGAO TECNICA

18.1 Comprovacao de aptiddo por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados de
capacidade técnica, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que atestem desde
que em quantidades razoaveis e objeto compativel, em nome da licitante, devendo conter:
papel timbrado, carimbo do CNPJ, telefone e nome da pessoa de contato e endereco da

empresa,
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19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
19.1 De acordo com a média dos pregos de mercado pesquisados, estima-se que a
contratagao total dos servigos do objeto deste Termo de Referéncia podera ser no montante de

até R$ 62.079,96 (sessenta e dois mil, setenta e nove reais e noventa e seis centavos).

20 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
20.1. As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta do orgamento atual
desta Cémara Municipal, a cargo dos recursos existentes nas seguintes dotacdes
orgamentarias proprias:
001001.0103100012.001/ “Manutencgao de Atividades Administrativas e Legislativas”.
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, (ficha n® 0000011)

21. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

21.1 Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
21.1.1 Anexo | —- MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO;

21.1.2 Anexo Il - MODELO DE NOTIFICACAO.

22. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

22.1 Chefe de Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal.

23. RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

23.1 Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal.

Boa Esperanca/ES, 10 de julho de 2025.

SIMONY CALIMAN
Chefe de Gabinete da Presidéncia

DE ACORDO,

JOSETH DO LIVRAMENTO AREIA

Presidente
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MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO

DADOS DO CONTRATO

CONTRATO Ne¢: 000/20__ TIPO:
VALOR DO R$ (MENSAL) VIGENCIA:
CONTRATO:
OBJETO:
CONTRATADO(A):
CPF/CNPJ: | (CIDADE/ESTADO) |
DADOS DO FISCAL/ACOMPANHANTE DA EXECUCAO DO CONTRATO
NOME
CI5F: RG/CEDULA DE IDENTIDADE:
CAR ATO DE DESIGNACAOQ:
O:
DADOS DA GESTORA DE CONTRATOS/ACOMPANHANTE DA EXECUGCAO DO CONTRATO
NOME
CI5F: RG/CEDULA DE IDENTIDADE:
CAR ATO DE DESIGNAGAO:
O:
AVALIACAO DE DESEMPENHO
QUALIDADE
ATRIBUTOS CONFORMIDADE CONTRATUAL
a) Especificagdes técnicas: se a contratada atende as
especificagoes técnicas estabelecidas no processo SIM( ) NAO ( )

licitatério, termo de referéncia, projeto basico,
projeto executivo e/ou no instrumento contratual.

1. Qualidade dos materiais/equipamentos: se os
materiais e/ou equipamentos fornecidos pela SIM () NAO ( )
contratada estdo em conformidade com as
especificagcdes técnicas.

2. Qualidade dos servigos: se os servigos executados
pela contratada estdo em conformidade com as SIM () NAO ()
especificagdes técnicas.

3. Retrabalho por defeito na execugao de servigos: se
a contratada foi obrigada a desmanchar/refazer SIM () NAO ( )
servicos ja concluidos por irregularidades de
execugdo elou por aplicagdio de materiais
inadequados.

4. Acompanhamento do preposto: se a contratante
recebe periodicamente visita de representante da
contratada ou se esta mantém contato técnico SIM () NAO ( )
periédico através de seu(s) funcionarios e
representante(s), facilitando a execucdo dos
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servigos no cumprimento as obrigagoes
contratuais.

AVALIAGCAO DE DESEMPENHO

PRAZO
ATRIBUTOS CONFORMIDADE CONTRATUAL
a) Cronograma da Execugao: se o servigo esta sendo
desenvolvido ou foi concluido conforme o objeto SIM( ) NAO( )

contratual e em conformidade com o cronograma
estabelecido.
1. Entrega dos Servicos: se a contratada esta

executando os servigos ou os concluiu em SIM() NAO( )
conformidade com o prazo estabelecido no
cronograma.
2. Entrega dos Materiais/[Equipamentos: se a
contratada esta fornecendo os SIM( ) NAO( )

materiais/equipamentos ou os forneceu em
conformidade com o prazo estabelecido no
cronograma.

CONCLUSAO
( ) CONSIDERAMOS SATISFATORIO A EXECUGCAO CONTRATUAL COMPREENDENDO O MES DE
, PORTANTO, A LIQUIDAGAO DA DESPESA ENCONTRA-SE REGULAR NOS TERMOS DA
LEI N° 4.320/64.

DESTA FORMA, SUGERIMOS O PAGAMENTO DA NOTA FISCAL N° QUE DEVE ESTAR
ACOMPANHADA DESTE RELATORIO E DA CORRESPONDENTE NOTA DE LIQUIDACAO.
() CONSIDERAMOS INSATISFATORIO A EXECUCAO CONTRATUAL , RAZAO

PELA QUAL NESTA DATA DEVERA SER NOTIFICADA A EMPRESA CONTRATADA QUANTO A NAO
LIQUIDACAO DA DESPESA NOS TERMOS DA LEI N° 4.320/64 E QUANTO A EVENTUAL APLICAGAO
DE SANGAO(OES) ADMINISTRATIVA(S), CONFORME PREVISAO DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL.

OBSERVACOES COMPLEMENTARES

Boa Esperanga—ES,  de de 20 .

Fiscal de Contratos

Gestora de Contratos

ANEXO Il
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NOTIFICACAO
[razdo social]

Empresa/CNPJ: [ne CNPJ]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n?: 00XXX/20XX
Licitagdo n2: Dispensa de Licitagdo n2 [n]/20XX
Contrato n9: [n]/20XX

Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,
Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referida acima, esta administragédo se

deparou com as seguintes situacoes:

1. [descri¢ao de suposta irregularidade];

2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese, configurar infragdes
contratuais e, consequentemente, levarem a aplicagdo de penalidades, confere-se ao Senhor o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito de manifestagdao e defesa, o que deve

ser feito por escrito e protocolado na Sede da Camara.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo de

rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugéo.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para

extracao de copias e exame.

Atenciosamente,

Boa Esperanga/ES, [dia] de [més] de [ana].

[nome do responsavel]

[fungdo do responsavel]
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