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PODER LEGISLATIVO

AVISO DE DISPENSA DE LICITACEO
Dispensa n2 08/2025
INTENCAO DE CONTRATAR

A Camara Municipal de Boa Esperanca — ES, Pessoa Juridica de Direito Publico, sediada na Av. Senador
Eurico Rezende, 780, centro, Boa Esperanga — ES, CEP: 29.845-000, devidamente inscrito no CNPJ/MF sob
0 n? 36.349.041/0001-35 COMUNICA que deseja contratar empresa especializada para fornecimento de
solucdo integrada de impressao, cépia e digitalizagao de documentos.

Id da contratagdo no TCE-ES: 2025.013L0200001.09.0008

1. DO OBJETO

Servico de outsourcing (impressdo, cépia e digitalizacdo de documentos) mediante locag¢do de
impressora multifuncional monocromatica, incluindo manutengdo corretiva e preventiva, fornecimento
e/ou substituicio de pecas, suporte técnico, componentes, softwares de gerenciamento e insumos
necessarios para operagao (exceto papel), bem como instalacdo e conexdo a rede da Camara Municipal
de Boa Esperanca/ES.

2. DOS VALORES REFERENCIAIS E VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

De acordo com a média dos precos de mercado pesquisados, estimou-se que a aquisi¢cdo total do objeto
desta contratacdo poderd ser no montante de até RS 5.799,96 (cinco mil setecentos e noventa e nove
reais e noventa e seis centavos).

Conforme o paragrafo 32 do artigo 75, inciso |l da Lei 14.133/21, a Administracdo podera obter propostas
adicionais de eventuais interessados, com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa.

3. PARTICIPAGAO DAS EMPRESAS E SELECAO DE PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:

As empresas interessadas deverdo apresentar propostas comerciais (orcamento) até o dia 16/11/2025.
Apds essa data, o prazo estard encerrado para o recebimento de novas propostas. Quaisquer duvidas
deverdo ser encaminhadas ou dirimidas nos enderecos (eletrénicos ou ndo) abaixo.

4. ENVIO DE PROPOSTAS

As novas propostas deverdo ser encaminhadas para o e-mail: cmbe@boaesperanca.es.leg.br ou
diretoria@boaesperanca.es.leg.br, também poderdo realizar o protocolo da proposta na sede da Camara
Municipal de Boa Esperanca, situada Av. Senador Eurico Rezende, 780, Centro, Boa Esperanca — ES,
horario das12:30 h as 17:30 h. Para facilitar o preenchimento da proposta, as informacdes do objeto se
encontram no ANEXO I.

Informacdes relativas a especificacGes do objeto, obrigagdes, prazos e outras estdo elencadas no termo
de Referéncia, anexo Il deste Aviso de dispensa.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor prego por item.

6. DA HABILITACAO
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Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo obedecerao ao disposto na lei n? 14.133 e no
TERMO DE REFERENCIA, item 17, e serdo solicitados do licitante mais bem classificado apds comparagio
das propostas.

S30 anexos deste Aviso: Anexo | — Tabela referéncia; Anexo Il — Termo de Referéncia

Boa Esperanca — ES, 10 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub IGOR SOUZA PEREIRA
g Data: 10/11/2025 16:33:20-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Igor Souza Pereira
AGENTE DE CONTRATACAO
Portaria n° 038/2025

Anexo |

Tabela de Referéncia

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDAD | Valor | QUAN |\, rotal
E Unit. T.
Servico de outsourcing de impressdo| Més |483,330 12 5.799,96
01 contemplando 01 (um) equipamento

multifuncional de médio ou grande porte,
destinado a todos os setores da Camara
Municipal, com franquia de 2.500 (duas
mil e quinhentas) copias/impressdes
mensais, além de recursos de digitalizagao
colorida (ilimitada) em rede e impressao
monocromatica. Incluidas manutengao
corretiva e preventiva, pegas, suporte
técnico, softwares de gerenciamento e
insumos  necessdrios para operacgao
(exceto papel), bem como instalacdo.

Anexo Il — Termo de Referéncia:
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacédo de servigo de outsourcing (impressao, cépia e digitalizagcdo de documentos)
mediante locacdo de impressora multifuncional monocromatica, incluindo manutengao
corretiva e preventiva, fornecimento e/ou substituicdo de pecas, suporte técnico, componentes,
softwares de gerenciamento e insumos necessarios para operagao (exceto papel), bem como
instalagdo e conexdo a rede da Camara Municipal de Boa Esperancga/ES, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 O objeto desta contratagdo n&do se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 Os servigos objeto desta contratagdo enquadram-se na categoria de bens e servigos
comuns, por possuirem padroes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,

usualmente encontradas no mercado.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicagdo do Contrato ou Resumo do Contrato, podendo ser prorrogado, na forma do artigo
105, 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5 Trata-se de servico de natureza continuada, nos termos do inciso XV do art. 6° da Lei
14.133/2021, pois sua interrupcdo pode comprometer o prosseguimento das atividades da
Administracdo e sua contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, visto
que sua manutengao continua é imprescindivel para o funcionamento das rotinas deste Poder

Legislativo.

1.6 Do quantitativo: Considerando a demanda da Camara Municipal, estima-se o quantitativo

de 2.500 (duas mil e quinhentas) copias mensais para a referida contratacao.
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2. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

ITEM ESPECIFICAGOES UN. DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA ANUAL MENSAL TOTAL
R$ R$
01 |Servico de outsourcing de MES 12 483,330 5.799,96
impressao contemplando 01
(um) equipamento

multifuncional de médio ou
grande porte, destinado a
todos os setores da Cémara
Municipal, com franquia de
2.500 (duas mil e quinhentas)
copias/impressdes mensais,
monocromatica, além de
recursos de digitalizagao
colorida (ilimitada) em rede e

impressao monocromatica.

2.1. As especificagdes técnicas do referido item acima deverao seguir as seguintes condigdes:

2

2.1.1 Requisitos minimos do Equipamento:

Locagado de impressora Multifuncional Monocromatica A4 de médio ou grande porte —

Aquisigao: Novo, em linha de fabricagéo;

L 4
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Tipo de equipamento de impressao: Multifuncional Monocromatica;
Tecnologia de impressao: Laser, LED, jato de tinta ou equivalente;
Papel: A4, Oficio e Carta;

Gramatura de papel: 75g/m?;

Velocidade de impressao (em formato A4 ou Carta): 31 a 45 ppm;
Resolugao real minima: 1200 x 1200 dpi;

Impressao duplex padrao (frente e verso automatico): Sim;

Ciclo mensal de impresséao: 30.000 paginas;

Capacidade minima da bandeja manual: 100 folhas;

Capacidade minima de bandeja de entrada: 500 folhas ou duas bandejas com
capacidade de 250 folhas cada;

Capacidade minima de bandeja de saida: 500 folhas;

Fonte de alimentagdo compativel com voltagem de 110V ou bivolt;
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¢ Compatibilidade: Sistemas operacionais Windows 10/11 e a versdes superiores (em
virtude de possivel surgimento de outros sistemas operacionais durante o periodo de
vigéncia, como o Windows 12, por exemplo);

¢ Interface de rede: Interfaces de rede Ethernet 10/100/1000 Base Tx RJ45 e IEEE
802.11ac ou 802.11a/b/g/n ou 802.11b/g/n*;
Protocolo de rede: Suportar protocolo de rede TCP/IP;
Linguagem: Suportar linguagem de impressora PCL5e, PCL6, e PostScript 3;
Gerenciamento de consumiveis de impressdes: O equipamento devera permitir
gerenciar ou sinalizar ou indicar a troca de todos os consumiveis do equipamento e,
ainda, deve fornecer, quando requisitado e/ou necessario, a quantidade de impressdes
por categoria (colorida ou preto);

¢ Tela: Painel de controle frontal com display colorido minimo de 7” para exibicdo de
status/ operagéo e configuragado do equipamento;

¢ Funcgdes: Copia, impresséo e digitalizagao;
Caracteristicas da digitalizagcdo: Deverao obedecer a todo o descrito nas segbes a
sequir;

¢ Alimentador automatico: Com tecnologia de passagem unica (em uma unica passada
digitaliza as duas faces do documento), com capacidade minima de 100 folhas;
Tamanho do alimentador automatico de papel: A4, Carta e Oficio;
Scanner: Integrado ao equipamento, com capacidade de digitalizagdo monocromatica e
policromatica;

¢ Meios de envio do scanner: Suporte a digitalizacao para e-mail, diretério de rede e
dispositivo USB;

¢ Formatos digitalizados: Joint Photographic Experts Group (JPEG ou JPG) e Portable
Document Format (PDF);
Resolu¢cdo minima do scanner: 600x600 dpi;
Gabinete/ rack de instalagao: O equipamento deve incluir gabinete/rack movel proprio e
homologado pelo fabricante que possibilite a instalagdo dele diretamente no piso (caso
houver necessidade).

2.2 Franquia: aproximadamente 2.500 (duas mil e quinhentas) cépias/impressdes mensais.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 Atualmente, o parque de impressao da Camara Municipal € composto por uma copiadora
multifuncional e duas impressoras de tecnologia obsoleta, que apresentam falhas recorrentes
e dificuldades na aquisicdo de suprimentos. Nao ha equipe técnica interna para manutencao
preventiva ou corretiva, ocasionando paralisagdes que comprometem a tramitacdo de

documentos oficiais, a gestao administrativa e o atendimento ao publico.

A contratacao é necessaria para:
» Garantir a continuidade e eficiéncia dos servigos de impressao, copia e digitalizagao;
* Modernizar a infraestrutura tecnoldgica da Camara;

* Reduzir custos operacionais por meio de solugdao integrada sob demanda, com
manutencao inclusa;

Fortalecer a gestdo documental e a segurancga da informacao institucional.

A proposta inclui a prestagao de servicos de manutencao preventiva e corretiva, bem como a
substituicdo de pegas e consumiveis necessarios, excetuando-se o papel. Essa abordagem
garante que os equipamentos estejam sempre em perfeito funcionamento, minimizando o

tempo de inatividade e os custos associados a reparos inesperados.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico,
item 8, dos Estudos Técnicos Preliminares, constante no Processo Administrativo n°
11.350/2025.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. ACONTRATADA, através de seu corpo técnico, assegurara ao CONTRATANTE:
a) O funcionamento seguro e confiavel do produto;
b) Fornecimento de equipamentos novos, ndo remanufaturados, de primeiro uso e de ultima
geracgédo, ou seja, devem estar em linha de produgéo pelo (s) fabricante (s) na data de envio
das propostas.
¢) Instalagdo, configuragdo, operagao completas e assisténcia técnica do equipamento

incluindo a manutengao preventiva e corretiva, com uso e reposi¢cao de pecgas originais.
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d) Fornecimento, com excegao de papel, de todos os consumiveis, ou seja, todos os materiais
que se desgastam ou € consumido a medida que é diretamente utilizado na impressora para a
produgdo de documentos, como por exemplo, nos equipamentos a laser: toners, tambor,
fotocondutores, cilindros e outros. Todos o0s consumiveis devem ser novos, nao
remanufaturados, originais e genuinos do fabricante do equipamento.

e) Treinamento e suporte aos usuarios da CONTRATANTE.

f) O equipamento fornecido devera ter fonte de alimentagdo compativel com voltagem de 110
V ou bivolt;

dg) Devera ser fornecidos cabos, acessorios e softwares necessarios a completa instalagéo,
configuracéo e operagao do equipamento;

h) O equipamento a ser utilizado na prestacdo dos servigos devera estar de acordo com o
regulamento para certificacdo e homologacao de produtos para telecomunicagdes, conforme a
resolugao n° 715/2019, da Agéncia Nacional de Telecomunicag¢des — Anatel.

i) O equipamento, para efeito de auditoria, devera permitir ou devera fornecer mecanismos
para a contabilizagdo ou o registro dos volumes impressos, copiados e digitalizados pelo
préprio hardware, independentemente do software de gestdo, para confirmagcdo dos
quantitativos informados nos relatorios;

j) O equipamento devera ser disponibilizado na sede do CONTRATANTE;

k) A CONTRATADA devera armazenar nas dependéncias do CONTRATANTE suprimentos em
quantidade equivalente ao consumo de no minimo 30% (trinta por cento) do parque instalado,
com o minimo de 2 (duas) unidades de Laser, LED ou jato de tinta ou tonner ou cartucho e
demais consumiveis necessarios ao funcionamento do equipamento instalado;

I) O equipamento devera ter capacidade de processamento e memoria suficientes para operar
com todas as capacidades e fungdes, inclusive com mais de uma capacidade ou funcéo
simultaneamente;

m) O sistema/software/ferramenta/aplicagdo do equipamento, ou qualquer outro componente
de interface da Solugdo de Tl contratada, devera ter interface totalmente em portugués Brasil,
inclusive os mecanismos de ajuda. A Unica excegdo sera para o SISTEMA DE
GERENCIAMENTO, que podera ter interface em inglés;

n) Manuais e documentagao de suporte totalmente em portugués Brasil;

5|35
AVENIDA SENADOR EURICO REZENDE N2 780 — CENTRO — BOA ESPERANGCA-ES — CEP 29845-000
www.boaesperanca.es.leg.br — (27)3768-1380 — cmbe@boaesperanca.es.leg.br

Autenticar documento em https://boaesperanca.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 36003200350033003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.



http://www.boaesperanca.es.leg.br/
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br

(@)

BOAESPERANCA

CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANGA-ES
PODER LEGISLATIVO

o) Todas as eventuais licengas necessarias para funcionamento de quaisquer um dos
elementos dos servigos de outsourcing de impressdes devera ser fornecido, sem énus para o
CONTRATANTE, durante toda a vigéncia do contrato;

p) O equipamento, devera ter, obrigatoriamente, recursos de contabilizacdo de paginas
impressas, copiadas e/ou digitalizadas pelo proprio hardware, para comparagdo com o0s
resultados obtidos pelo sistema de contabilizagdo e aferigdo dos volumes efetivamente

impressos, possibilitando a auditoria dos servigos;

r) As digitalizacbes nao serdao cobradas, ja que os mesmos se referem a funcionalidades
proprias dos equipamentos multifuncionais e independem de abastecimento de toner e/ou
cartucho de toner, devendo as despesas de manutencdo do seu uso estar incluidas no valor
da pagina da franquia. Deve haver a contabilizagao das digitalizagdes somente para efeito de

controle e histérico de uso do recurso.

s) A CONTRATADA devera fornecer, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal e as
certiddes de regularidade fiscal, relatério das requisi¢des de servico, o qual devera ser
entreqgue a Comissao de Fiscalizacdo ou ao gestor do contrato, constando as seguintes
informagdes: contagem completa dos servigos utilizados (quantidade de impressdes e copias),
indicando o usuario, quantidade, local e tipo de servico utilizado; equipamento indisponiveis,
ou seja, o que precisou ser feito a substituicdo, com um relato do problema; manutencgdes
preventivas e corretivas realizadas no equipamento, indicando a quantidade de servigos

(impressao/copia) utilizados desde a realizagao da ultima manutengao preventiva.

5.2. O servico de assisténcia técnica compreende a manutencao preventiva e
corretiva:
a) Manutencdo preventiva e corretiva, incluindo a substituicdo de pegas, acessorios,
componentes e equipamentos, de forma a atender as exigéncias previstas neste TERMO DE
REFERENCIA;
b) As manutengbes devem ser realizadas de modo a causar o minimo de interferéncia no

ambiente e na rotina de seus usuarios;
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¢) Os ambientes devem ser mantidos em perfeitas condi¢gdes de higiene e seguranca apos a
conclusao dos servigos, devendo ser efetuada limpeza geral no ambiente pelos representantes
da CONTRATADA, caso necessario.

d) A CONTRATADA devera apresentar cronograma e executar os servicos de manutencao
preventiva de acordo com as recomendacdes dos respectivos fabricantes do equipamento;

e) Solucdo de todos os incidentes, sejam estes detectados automaticamente pela solugdo de
monitoramento, ou reportados pela equipe da CONTRATANTE.

f) Prestar orientagdes e informagdes aos usuarios quanto a utilizacdo dos equipamentos,
acessorios e softwares;

g) A CONTRATADA devera fornecer suporte técnico pelo periodo do contrato e a partir da data
de recebimento definitivo da solugdo adquirida, e até o término do contrato, sem 6nus para o
CONTRATANTE, contemplando assisténcia técnica para todos os produtos (hardware e
software) do objeto, manutencdo preventiva, evolutiva e corretiva, incluindo atualizacdo de
versdes, assim como suporte técnico, tanto para os produtos (hardware e software) quanto

para todos os servigos contemplados pelo objeto;

h) Devera ser provida pela CONTRATADA garantia de correcdo de defeitos de fabricagdo no
software (“bugs”), qualquer que seja o tipo de software fornecido e que englobem a solugéo
adquirida, pelo prazo de duracdo do contrato e a partir da data de recebimento definitivo da
solugdo adquirida, sem prejuizo de qualquer politica de garantia adicional oferecida pelo

fabricante e sem qualquer custo adicional ao CONTRATANTE;
i) A CONTRATADA devera, sempre que solicitada pela CONTRATANTE, providenciar o

desligamento, o transporte e a reinstalacdo de qualquer equipamento, na ocorréncia de
alteracao do local de instalagdo, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

j) Aplicar correg¢des (patches, fixes) para corrigir bugs e problemas de software ou novas
versdes de evolucio;

k) Alterar as configuragdes padroes dos equipamentos ou softwares integrantes do escopo
deste contrato, por solicitagdo motivada da CONTRATADA, respeitado os limites legais;

I) Disponibilizar e homologar os drivers necessarios ao correto funcionamento do servi¢o para

os sistemas operacionais utilizados pela CONTRATANTE;
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m) Manter a documentagcdo dos equipamentos e a solugdo de software atualizadas, em
especial o mapa de localizagao e cadastro dos equipamentos.

n) A CONTRATADA deverda, durante toda vigéncia do contrato, prestar assisténcia técnica
(manutencado) na modalidade on-site (no local) e durante o horario de expediente normal da
contratante, com fornecimento de pecas (inclusive consumiveis, exceto papel), sem custo
adicional ao preco contratado, de forma adequada e conforme as recomendacbes do
fabricante, no equipamento e softwares integrantes do escopo deste contrato.

o) Manutencdo preventiva dos equipamentos de impressao/copia/digitalizagéo, a fim de
prevenir a ocorréncia de erros e defeitos dos equipamentos, dentre quaisquer outras
atividades de conservacao em perfeito estado de uso, de acordo com os manuais e as normas
técnicas especificas para os recursos utilizados;

p) Na manutencdo preventiva estdo incluidas aqui tarefas como limpeza externa, limpeza
interna, limpeza do caminho do papel, do rolo de coleta, da area do cartucho etc. E obrigatéria
também a substituicido de todas as pecas recomendadas pelo plano de manutencdo do
fabricante dos equipamentos, de acordo com o volume de impressdo ou horas de
funcionamento e deverdo ser originais ou homologadas pelo fabricante e sua troca e
fornecimento ocorrerdao sem custos adicionais ao CONTRATANTE;

q) A manutencgao devera ocorrer no local da instalagdo do equipamento ou com a retirada do
equipamento. No caso de manutencao “com a retirada do equipamento”, devera sempre ser
provida a substituicdo imediata do equipamento, sendo idéntico e com a mesma configuracéao,
sem custos de qualquer natureza para o CONTRATANTE;

r) O equipamento oferecido temporariamente em substituicdo ao defeituoso ndo necessitara de
ser novo e de primeiro uso, porém devera ser de especificacdo igual ou superior ao
equipamento retirado para manutencao;

s) Apds terminada a manutencado do equipamento defeituoso, 0 mesmo devera ser devolvido
ao CONTRATANTE;

5.3. Critérios da prestagao dos servigos que devem ser observados.

5.3.1 O servigo de outsourcing de impressao compreende a disponibilizagdo de equipamentos
novos, de primeiro uso, ndo recondicionados, ndo manufaturados; cépia (monocromatica);

Manutencdo dos equipamentos; o Fornecimento de pecas e partes, consumiveis e insumo
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(exceto papel); Sistema informatizado de gestdo e contabilizagdo (bilhetagem); Instalagcédo de
softwares, hardwares e drivers de impressédo; o Suporte técnico (manutengdo preventiva e
corretiva); Gestao pela prépria contratada dos residuos gerados pelo contrato (referentes a Lei
12.305/2010); Sistema de medigao e controle eletrénico; Capacitagdo no uso da solugédo de
gestdo e na operagao dos equipamentos, conforme o detalhamento constante neste Termo de

Referéncia.
5.3.2 Para a prestacao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar:

5.3.2.1 Instalar o equipamento no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, a contar da data

do recebimento da ordem de servigo, apds a assinatura do Contrato.

5.3.2.2 Os servigcos de manutencdo deverao contemplar todos os procedimentos de
inspecao, ajustes e reparos necessarios para manter o equipamento em perfeita condigao de
funcionamento e seguranga;
5.3.2.3 A manutencdo corretiva devera contemplar os procedimentos destinados a
corrigir defeitos decorrentes do uso normal do equipamento e sera realizada por solicitagdo da
Contratante, mediante abertura de chamado técnico, ou quando constatada a iminéncia de
defeito;
5.3.2.4 O servigo de reposigdo de suprimento devera contemplar os procedimentos
destinados a repor os suprimentos necessarios ao funcionamento do equipamento e sera
realizado por solicitacdo da Contratante, mediante abertura de chamado técnico, ou quando
constatada a iminéncia de término da sua vida util;
5.3.2.5 Nos servicos de manutengao corretiva e reposi¢cdo de toner, estdo incluidos os
suprimentos, as pegas, mao de obra técnica, fretes, deslocamentos, hospedagem refei¢oes,
impostos e outros, e estao todos englobados no valor da locagao;
5.3.2.6 Os atendimentos técnicos para manutengao preventiva e corretiva e reposi¢cao de
suprimentos, deverao ser realizados na sede da Camara Municipal, no horario de 12h00min as
18h00min, de segunda a quinta-feira, e de 07h00min as 13h00min nas sextas-feiras, pela

contratada por técnicos capacitados.
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5.3.3 Registro de chamado técnico:

5.3.3.1 A Contratada devera disponibilizar servigo para registro e acompanhamento de
chamados técnicos, por meio de contato(via-email, telefone ou wattshapp) e registro de
ocorréncias do funcionamento do servigo contratado, em dia e horario comercial.

5.3.3.2 Este servigo compreende uma estrutura centralizada para o atendimento, registro
e acompanhamento de chamados técnicos, bem como o0 acionamento e controle de

deslocamento dos técnicos.

5.3.3.3 O servigo de registro de chamado devera ser prestado 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 7 (sete) dias por semana, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, salvaguardados

0s casos de interrupgdes programadas.

5.3.3.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas corridas, por intermédio do consultor designado

para acompanhamento do contrato, a contar de sua solicitagao.

5.3.4 Prazos para atendimento:

5.3.4.1 Os chamados técnicos para manutencao corretiva e reposicao de suprimentos
deveréo ser atendidos nos seguintes prazos maximos:
5.3.4.1.1 Inicio do atendimento em no maximo 24 (vinte e quatro) horas;
5.3.4.1.2 Conclusdo do atendimento em no maximo 36 (trinta e seis) horas apods o

Registro do Chamado técnico;

5.3.4.1.3 Os servicos de manutengado deverao contemplar todos os procedimentos de
inspecao, ajustes e reparos necessarios para manter o equipamento em perfeita condicdo de
funcionamento e seguranga;
5.3.5. O prazo maximo para eventuais substituicdbes de pecas avariadas, e/ou aplicagdes de
corregdes nos softwares basicos pré-instalados sera de até 24 (vinte e quatro) horas, apos
este prazo o equipamento devera ser substituido por outro, com a mesma configuragado ou
superior, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apés o Registro do Chamado Técnico;
5.3.6. Quando necessario, para cumprir os prazos estabelecidos acima, a Contratada podera

substituir o equipamento por outro com caracteristicas iguais ou superiores, sem 6nus para a
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Contratante, até que o equipamento defeituoso seja devolvido em perfeitas condicdes de
funcionamento.

5.4 Das atualizagoes de segurancga:
a) E de responsabilidade da CONTRATADA garantir que todos os equipamentos fornecidos

estdo atualizados e seguros contra ataques cibernéticos;

5.5 Da reavaliagao dos equipamentos instalados:
a) Ao longo da extensdo do dispositivo contratual a CONTRATADA deve reavaliar o
equipamento instalado no parque, avaliando quesitos como as atualizagdes tecnolodgicas;
b) Essa avaliacdo deve ser realizada obrigatoriamente no ano de renovagdo do contrato,
quando houver disponibilizagdo no mercado de uma tecnologia considerada essencial para a
execucao das atividades da CONTRATANTE ou quando for viavel para a CONTRATADA
(desde que néo prejudique a qualidade e a continuidade dos servigos da CONTRATANTE);

c) A CONTRATADA deve entregar a CONTRATANTE um documento contendo a analise

realizada, as evidéncias encontradas e a conclusao;

d) Nos casos em que a reavaliagdo conclua a necessidade de troca do equipamento, ela

devera ser realizada sem custos extras para a CONTRATANTE.

5.6 Da sustentabilidade:

a) Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos aos seguintes requisitos: A CONTRATADA deve fornecer equipamentos
sustentaveis, comprovados por documento de certificagdo (ou na sua falta, por meio de
diligéncias do 6rgéo), em atengdo ao Decreto n° 10.240, de 12 de fevereiro de 2020, que
estabelece a implementagédo de sistema de logistica reversa de produtos eletroeletrénicos e
seus componentes de uso domestico;

b) A logistica reversa é de responsabilidade da CONTRATADA, sem Onus para a
CONTRATANTE e devera obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinagéo
final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados, em
conformidade com a legislagao vigente e os preceitos de preservacdo ambiental;

c) A CONTRATADA ficara responsavel pelo devido recolhimento, apdés acionamento do

CONTRATANTE dos consumiveis utilizados, bem como dos residuos dos processos de
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manutencio e limpeza dos equipamentos, que deverao ser tratados de forma ambientalmente
adequada, respeitada a legislagdo ambiental.
5.7 Dos requisitos minimos de funcionalidade de cépias/impressoes/digitalizagao:
5.7.1 Funcgdes de digitalizagdo dos equipamentos de impresséao / digitalizagdo: Apds
os devidos ajustes, a solugcdo devera permitir digitalizar automaticamente em frente/verso e

somente frente;

5.7.2 A velocidade de producado, com documento de referéncia tamanho A4, modo
paisagem ou retrato (indiferentemente), tanto no modo preto-e-branco ou tons de cinza e

cores, resolugcado 600 dpi, e deve ser, no minimo, 31 ppm;

5.7.3 O equipamento devera ter a capacidade de ajuste de brilho e contrastes de
imagens de forma a compensar diferentes tipos de documentos, mediante sele¢cdo de opgdes
e/ou configuragao;

5.7.4 O equipamento multifuncional monocromatico deve ter a capacidade de efetuar
o Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR - Optical Character Recognition) em lingua
portuguesa de forma NATIVA e/ou EMBARCADA e devera permitir a criagdo de arquivos com a
extensdo PDF/A (ABNT NBR ISO 19005) pesquisavel em modo texto;

5.7.5 A solugcdo de OCR deve ser executada na multifuncional. Nao serdao aceitas
solucdes executadas na maquina cliente para fornecer a fungao;
5.7.6 A solugdo devera processar OCR e gerar saida no formato PDF pesquisavel
(OCR) e ou PDF/A: Norma ISO 19005-B com a opg¢ao de ativar a compactacgéo;
5.7.7 A multifuncional devera permitir a copia em frente (modo simplex) e/ou em frente
e verso (modo duplex) de forma automatica, mediante sele¢cao de opgdes e/ou configuragéo;
5.7.8 O equipamento multifuncional deve suportar a contabilizagdo das
cépias/impressdes e digitalizacéo, sera por data e hora do servigo, tipo de servigo e numero de
paginas, entre outros fatores de gerenciamento e/ou indicados em caso de necessidade pelo
CONTRATANTE;
5.7.9 O equipamento multifuncional oferecido deve fornecer acesso aos contadores
explicitando a quantidade de copias por categoria por meio de biblioteca de software a ser
fornecida pela CONTRATADA sem custo ao CONTRATANTE.
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5.7.10 A realizacao de impressao devera ser possivel somente se iniciada por estacdes
de trabalho devidamente registrados na rede interna do CONTRATANTE;

5.7.11 A aplicacao devera permitir a impressao em frente (modo simplex) e/ou em frente

e verso (modo duplex) de forma automatica, mediante sele¢cado de op¢des e/ou configuragao;

5.7.12 O equipamento multifuncional oferecido devera ser acompanhado de sistema/
software / ferramenta / aplicagdo de digitalizacdo que detenham, no minimo, as seguintes
funcionalidades:

5.7.121 O sistema/software/ferramenta/aplicagcdo de digitalizagcdo deve ser

embarcado ou instalado diretamente no equipamento;

5.7.12.2 Capacidade de ajuste simples de brilho e contrates de imagens de forma
a compensar diferentes tipos de documentos, mediante a selecdo de opgdes e/ou
configuracgao;

5.7.12.3 Permitir a geragao de arquivos nos formatos Joint Photographic Experts
Group (JPEG ou JPG) e Portable Document Format (PDF);

5.7.12.4 O modelo padrao (“default”) de armazenamento de imagem sera o PDF/A

conforme norma ISO 19005;

5.7.12.5 O sistema/software/ferramenta/aplicagao de digitalizagao deve possuir a
capacidade de aplicar compactacédo JBIG ou JBIG2 ou MH ou MR ou MMR ou JPEG aos
documentos PDF/A gerados, atendendo ao modelo internacional de arquivamento que garanta
perpetuidade da informacao;

5.7.12.6 Devera suportar tanto a opgcdo de compactagcéo “com perda” quanto a
opc¢ao de compactacao “sem perda”;

5.7.12.7 Possuir o conceito de “perfil de digitalizagdo”, ou mecanismo equivalente,
de forma que a opc¢ao pelo modo de digitalizagao seja simplificada e de rapido acesso pelo
operador;

5.7.12.8 Capacidade de suportar minimamente 3 (trés) distintos “perfis de

digitalizacao”, mediante sele¢cao de op¢des pré-configuradas.

5.7.13 Os “perfis de digitalizagdo” devem ser configuraveis e corresponder, minimamente,

a combinagao técnica mais adequada dos seguintes atributos:
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5.7.13.1 Resolucio: selecionar dpi;

5.7.13.2 Forma de digitalizagao: frente-e-verso (vulgo DUPLEX) ou somente frente
(vulgo SIMPLEX);

5.7.13.3 Tipo de digitalizacao: preto-e-branco, Tons-de-Cinza ou cor;

5.7.13.4 Tipo de arquivo de imagem: Joint Photographic Experts Group (JPEG ou
JPG) e Portable Document Format (PDF);
5.7.13.5 OCR: sim/nao (No caso de “SIM” o tipo de arquivo deve ser PDF);

5.7.13.6 Local de armazenamento dos arquivos.

5.7.13.7 A configuracdo de “perfis de digitalizagdo” ndo podera suprimir a
possibilidade de definigho manual das caracteristicas da digitalizagdo no painel do
multifuncional pelo proprio usuario;

5.7.13.8 Os “perfis de digitalizacdo” também devem especificar, individualmente para
cada perfil de digitalizagdo, o local de armazenamento dos arquivos gerados
genérico/padrao e/ou o especifico para aquele dado perfil de digitalizacao;
5.7.13.9 O equipamento deve permitir configurar o diretério raiz que sera o ‘Diretdrio
Padrdao’ (“default”) para salvar todas as imagens digitalizadas, caso o peffil
selecionado/configurado seja desse tipo;
5.7.13.10 Caso o “perfil de digitalizagdo” ndo especifique o local de armazenamento,

devera ser utilizado o ‘Diretério Padrao’ (“default”) como local de armazenamento.

5.8 Do Sistema de Gerenciamento

5.8.1 A CONTRATADA devera disponibilizar e configurar (dentro do ambiente de rede do

CONTRATANTE) sistema de gerenciamento dos servigos de impressao, fornecendo inclusive

o hardware e software necessario (se for o caso e podendo ser virtualizado), que permita o

monitoramento dos processos de reprografia, que contemple, no minimo, os seguintes

requisitos:

5.8.1.1 Possuir interface Web (Browser);

5.8.1.2 A interface Web (Browser) deve ser compativel, no minimo, com os navegadores

Google Chrome e Mozilla Firefox nas versées mais recentes;
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5.8.1.3 Caso possua hardware e/ou software virtualizado, este devera ser compativel
com ambiente de virtualizagdo VMware do PRODEST (Instituto de Tecnologia da Informacéo e

Comunicacéao do Estado do Espirito Santo), com os requisitos minimos:

a) VMWare ESXi: 8.0.0, 2103435;
b) VSphere Client: 8.0.2.00000;
c) VMWare vCenter: 8.0.0b Patched to Update 2a.

5.8.1.4 A instalagdo no servidor de rede deve ser possivel em sistema operacional
Windows Server 2022 ou superior, ou ainda, Debian Linux versao 12 ou superior;
5.8.1.5 Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente, via rede TCP/IP, os equipamentos instalados, permitindo efetuar alteracdes de
configuracao, deploy remoto de configuragdo, checagem do status de impressao, nivel dos
suprimentos de impressao, etc.;
5.8.1.6 Informar, minimamente, usuario do trabalho impresso, nome do trabalho impresso,
horario de impressao/copia, equipamento onde o trabalho foi impresso/copiado, numero de
paginas, modo de impressao/copia, tamanho do papel .
5.8.1.7 Permitir o registro e contabilizar a informacéao de identificacdo do usuario quando o
servigo de impresséao for acionado a partir de estagéo de trabalho conectada na rede (diretorio
LDAP e Active Directory/AD e Azure AD Cloud) do CONTRATANTE;
5.8.1.8 Permitir a geracdo de relatérios, via sistema, por usuario, equipamento
multifuncional/impressora (equipamento fisico), e computadores (estacdo de trabalho e/ou
servidor de impressao);
5.8.1.9 Permitir a ordenacao dos relatérios por ordem alfabética de usuarios, equipamento
multifuncional/impressora e computadores;
5.8.1.10 Permitir a exportagdo dos dados para analise em planilha eletrénica compativel
com Microsoft Excel;
5.8.1.11 Possuir base de dados compativel no minimo com SQL Server 2016 ou
MySQL/MariaDB;

5.8.1.12 Se possuir base de dados propria ou interna, € de responsabilidade da

CONTRATADA o fornecimento das licencas durante a vigéncia do contrato.
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5.8.1.13 Realizar inventario automatico dos equipamentos;

5.8.1.14 Permitir bilhetagem do total de paginas impressas e copiadas no periodo definido,
contabilizando por equipamento, por usuario, unidades e grupo;

5.8.1.15 Permitir a definicdo do limite de cotas informativas por usuario € a geracao de
relatérios de utilizagao de cotas;

5.8.1.18 Permitir o gerenciamento das cotas, ou seja, a programagao de depdsitos mensais

ou anuais nas cotas dos usuarios e/ou grupos de usuarios, a fim de automatizar eventual

gestao dos limites dos servigos;

5.8.1.19 Realizar atualizagdes, visualizagdes e alteragbes remotas nas configuragdes dos
componentes dos equipamentos;
5.8.1.20 Disponibilizar funcionalidade que permita ao gestor de Tl a definicdo de perfis de

utilizagao do sistema de gerenciamento;

5.8.1.21 Capturar contadores dos equipamentos automaticamente;

5.8.1.22 Controle de usuarios (integrado com o Active Directory/AD e AzureAD Cloud), de
forma que o acesso a gestao do sistema de gerenciamento seja disponibilizado apenas aos

usuarios indicados pelo gestor do contrato ou autoridade competente.

5.8.1.23 Deve ser possivel acesso a console dos equipamentos via WEB sem a
necessidade de plugins ou add-ons externos, utilizando os navegadores Mozilla Firefox

e/ou Google Chrome;

5.8.1.24 Quaisquer eventuais softwares clientes devem ser compativeis com o sistema
operacional Windows 10 Enterprise de 64 bits e Windows 11 Enterprise e superior, em
Portugués - BR.
5.8.2 Todos os sistemas ou softwares de gestdo, gerenciamento, controle e/ou bilhetagem dos
servigos deverao contabilizar/registrar/permitir a identificacdo do usuario (integrado com o Active
Directory/AD e Azure AD Cloud do CONTRATANTE);

5.8.3 E de responsabilidade da CONTRATADA a identificagdo das necessidades de
compatibilidade com os sistemas do CONTRATANTE, bem como pela efetiva entrega das solugbes
para a obtencdo de dados de gerenciamento e/ou monitoramento e/ou bilhetagem, integradas a
rede do CONTRATANTE;
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5.8.4 Caso seja necessaria licenga de uso, esta deve ser incluida sem Onus para o

CONTRATANTE e deve ser valida durante toda a vigéncia do contrato;

6. DA SUBCONTRAGAO

6.1 Nao € admitida a subcontratagado do objeto contratual.

7. DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO
7.1 Nao havera exigéncia de garantia da contratagcéo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

8. VISTORIA
8.1 Nao ha necessidade de realizagao de avaliagdo prévia no local para execugao dos

servigos.
9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1 Condigoes de Execugao
9.1.1 . A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
9.1.1.1 A Contratada disponibilizara, sob regime de locacdo mensal, impressora
multifuncional monocromatica, para ser usada na sala da recepcdo desta Camara,
compreendendo a cessdo de direito de uso de equipamentos, incluindo a prestagao de servigos
de manutencdo preventiva e corretiva, substituicdo de pecas e consumiveis necessarios,
excetuando-se o papel, durante a vigéncia do contrato;
9.1.1.2 A Contratada providenciara a entrega e a instalagcdo do equipamento na Camara
Municipal de Boa Esperanca, na Avenida Senador Eurico Rezende, n° 780, Centro, Boa
Esperanga/ES, em dias uteis, no horario de 12h as18h, de segunda a quinta-feira, e na sexta-
feira, das 07h as 13h;
9.1.1.3 Inicio da execuc¢ao do objeto: O prazo para instalagao sera em até 05 (cinco) dias
corridos, a contar da data do recebimento da ordem de servico, apds a assinatura do Contrato. A
locagao tera inicio a partir do aceite do equipamento, devidamente instalado, testado e em pleno
funcionamento;
9.1.1.4 A locacéo compreende desde a instalagdo e a garantia de pleno funcionamento do
equipamento na instalagédo fisica da Contratante e para a perfeita execugdo dos servigos, a
CONTRATADA devera disponibilizar pecas, componentes, acessorios, software, transporte,

instalagdo, configuragéo, testes, servicos de manutengdo preventiva e corretiva, promovendo
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sua substituicdo quando necessario e ainda, o transporte, desinstalagido e retirada do

equipamento ao término do contrato;

9.1.1.5 A Contratada devera manter o equipamento locado em perfeitas condigdes de
funcionamento e seguranca. Para tanto, serdo realizadas manutengdes preventivas conforme
cronograma fornecido pelo CONTRATADA e manutengdes corretivas solicitadas mediante abertura

de chamado técnico, conforme estéo previstas no item 5.3.2 deste Termo de Referéncia.

9.2 O equipamento sera recebido:

9.2.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada,
consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi
contratado.

9.2.2 Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme
0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes.

9.2.3. Apds o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias em conformidade do servigo prestado com as exigéncias contratuais, visando
subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de até 2 (dois) dias.

9.2.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a contar da
manifestacao do fiscal prevista no item 9.2.3, apds a verificagdo da conformidade do servigo e
consequente aceitagdao mediante termo detalhado.

9.2.5. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor, conforme
0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢gdes no prazo de até 5
(cinco) dias uteis.

9.2.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.7. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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9.2.8. O prazo para a solugédo, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela
contratante durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

9.2.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

9.2.10. O recebimento provisoério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

10.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. Apdés a assinatura do contrato, o representante da Camara podera convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagédo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgbes aplicaveis,
dentre outros.

10.6. A execugdo do contrato sera ser acompanhada e fiscalizada por servidores designados

para essa finalidade denominada Gestor e Fiscal do contrato ou pelos respectivos substitutos.
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11. DA FISCALIZAGAO
11.1 A fiscalizagdo do Contrato sera exercida por servidores designados através de Portaria

emitida pela Presidéncia da Casa, aos quais compete:

a) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;

b) Anotar em registro proprio, comunicando a CONTRATADA as irregularidades
constatadas, informando prazo para sua regularizagéo, propondo a Administragado, quando for
0 caso, a aplicagdo das penalidades/sangdes previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagéo pertinente.

11.2 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de contratos da
Camara Municipal de Boa Esperancga/ES.

11.3 O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
dos servigos em registro proprio, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas
observadas, nos termos deste Termo.

11.4 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogado das medidas convenientes.

11.5 Afiscalizagéo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e n&o exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer inconsisténcia.

11.6 Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pelos servigos
prestados, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade a CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao sobre a prestacao dos servicos.

11.7 O descumprimento total ou parcial das demais obrigagcdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicagcao de sang¢des administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislagao vigente.

12. CRITERIOS DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera feito mensalmente, apds a confirmagao da realizagdo dos servigos a
Camara Municipal de Boa Esperanca-ES, com a devida apresentagcdao da NOTA FISCAL
ELETRONICA, junto com o relatério descrito no item 5.1 “s”, com a comprovacdo da
regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até

10 (dez) dias uteis, apds a respectiva apresentagao;
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12.2 Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(dao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para corregéo,
sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal,
devidamente corrigido;

12.3 ANOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentada
quando na proposta, assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores
unitarios e totais;

12.4 Qualquer alteracédo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a Camara Municipal de Boa Esperanca-ES, mediante documentagao propria, para
apreciacao da autoridade competente;

12.5 A Camara Municipal de Boa Esperanga-ES, podera deduzir do pagamento importancias
que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigacgdes;

12.6 Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigdes relativas
a proposta de precgo e a habilitacao;

12.7 O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem
Bancaria, boletos ou transferéncias instantaneas (pix).

12.8 A data do recebimento definitivo dos servigos prestados, sera paga atualizagdo financeira

calculada de acordo com a seguinte férmula:

Onde:
VM = VALOR DA ATUALIZACAO
VM = VE x ‘;f’: x ND MONETARIA/FINANCEIRA

VF = VALOR NA NOTA FISCAL/FATURA
ND = NUMERO DE DIAS EM ATRASO

12.9 A Nota Fiscal devera ser atestada por servidores(as) responsaveis pela gestdo e
fiscalizagdo do Contrato, que, quando for o caso, fardo juntar aos autos comprovagao da

execucao do(s) servigo(s) pertinente(s) ao(s) objeto(s), bem como os documentos de
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regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatério e outros
comprovantes que se fagcam necessarios.
12.10 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
12.10.1. Nao produzir os resultados acordados,
12.10.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;
12.10.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 A empresa licitante devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas no termo
de referéncia, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021, conforme o disposto nas clausulas seguintes:
a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de
Referéncia, que ndo gerem prejuizo para a Camara Municipal;
b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitada a 10% (dez
por cento), incidente sobre o valor ndo atendido da Ordem de Fornecimento, nos
casos de descumprimento do prazo para entrega do objeto, que sera calculada pela
féormula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C =
valor da obrigagao e D = numero de dias em atraso;
b.1) Ap6és 30 (trinta) dias de atraso na entrega dos produtos, a Cémara
Municipal podera considerar inexecugao total do objeto;
b.2) Em caso de inexecugéo total do objeto aplicar-se-a multa de até 20% (vinte
por cento) sobre o valor da contratacgéao;
b.3) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;
b.4) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a Camara Municipal, o débito sera encaminhado para inscricdo em
divida ativa;
b.5) O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no

contrato, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracao,
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nos casos enumerados no art. 137, inciso | a V e VIII, da Lei n° 14.133/2021;

b.6) A multa pode ser aplicada isoladamente ou junto as penalidades definidas nos
itens “c”, e “d”, descritos a seguir.

¢) IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Municipio de Boa Esperanca-
ES, conforme as sang¢des estabelecidas no § 4° do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a
Administragdo Publica, conforme as san¢des estabelecidas no § 5° do art. 156 da Lei

n° 14.133/2021;
13.2 A CONTRATADA estara sujeita as penalidades conforme o caso, por:
13.3 Nao se manter em situag&o regular no decorrer da execug¢ao do contrato;
13.4 Descumprir os prazos e condi¢des previstas no contrato.

13.5 Comprovado o impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, em relacdo a um dos eventos relacionados, a CONTRATADA ficara
isenta das penalidades mencionadas.

13.6 A aplicacéo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de impedimento
ou suspensao de licitar ou contratar.

13.7 Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem de
Fornecimento, a fornecer os produtos objeto desta licitagdo, a atender ao disposto neste Termo
de Referéncia, aplicar-se-a o previsto no art. 90, § 5°, da Lei n° 14.133/2021, devendo as
licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na
etapa de lances.

13.8 As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Boa
Esperanga ap6s a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa
prévia.

13.9 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de

sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa.
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13.10 O prazo para apresentacao de defesa prévia contara a partir da intimagao, onde devera

ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida na Lei n°® 14.133/2021.

14. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
14.1 Sa0 obrigag¢des da Contratante:
14.1.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia;
14.1.2. Encaminhar formalmente as demandas de servicos, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
14.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
14.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagbes
pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de
validade e entrega;

14.1.5.Supervisionar a execugdo do objeto do Contrato, exigindo presteza na execugao
e corregao das falhas eventualmente detectadas;

14.1.6. Aplicar a CONTRATADA as sangbes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

14.1.7. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;

14.1.8. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacédo dos servicos;

14.1.9. Proporcionar todas as facilidades, inclusive prestar as informagdes e esclarecimentos
atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as
obrigacbes dentro das normas e condicbes da aquisicdo ou a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;

14.1.10. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA o0s recursos necessarios para
cumprimento do objeto do Contrato;

14.1.11. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagéo dos locais de execug¢do dos
servigos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza;

14.1.12. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condi¢des estabelecidas

neste termo, solicitando a CONTRATADA a pronta regularizagao;
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14.1.13. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execugao dos servicos;
14.1.14. Proceder com a avaliagcao dos servigos e ateste das respectivas faturas decorrentes.

14.1.15. Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente termo, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

14.1.16. Proceder as convocagdes nos casos pertinentes com antecedéncia minima de 24
horas;

14.1.17. Aplicar a CONTRATADA as sancgbes previstas na lei e no Termo de Referéncia, por

descumprimento contratual.

14.1.18. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no servigo prestado, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas;

14.1.18.1. As notificagdes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentagdo da proposta, ficando a
cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteragdo deste no curso do contrato;

14.1.18.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis do
seu envio.

14.1.19. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pela
CONTRATADA,;

14.1.20. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao da

contratacio;

15. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
15.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como

exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto;
15.2. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na execugdo da

contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas

auséncias;
25|35
AVENIDA SENADOR EURICO REZENDE N2 780 — CENTRO — BOA ESPERANGCA-ES — CEP 29845-000
www.boaesperanca.es.leg.br — (27)3768-1380 — cmbe@boaesperanca.es.leg.br

Autenticar documento em https://boaesperanca.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 36003200350033003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.



http://www.boaesperanca.es.leg.br/
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br

(@)

BOAESPERANCA

CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANGA-ES
PODER LEGISLATIVO

15.3. Atender prontamente quaisquer orientagcdes e exigéncias emitidas pelo fiscal ou gestor
do contrato ou autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles

solicitados, inerentes a execugao do objeto contratual,

15.4 Responsabilizar-se pela garantia dos servigos entregues e dos materiais empregados no
item solicitado, dentro dos padrbes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia;

15.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

15.6. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a
prestacdo do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao.

15.7. Transportar os produtos empregados no servigo, quando houver, e disponibilizar mao de
obra especializada para entrega deles;

15.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do servigo ou dos materiais empregados;
15.9. Custear o frete relativo a devolugéao dos produtos empregados, considerado defeituosos,
dentro do prazo de garantia, quando houver;

15.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execug¢ao da contratacao;

15.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nado reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢do contratual pelo
CONTRATANTE;

15.12. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério;

15.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,

previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
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inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto do contrato;
15.14. Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento imediato, com fornecimento de
numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacao para abertura de chamados e
envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso haja qualquer alteragéo;
15.15. A CONTRATADA devera manter representante da empresa no local da execucédo do
objeto, quando exigido pela Administragao.

15.15.1. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacéo ou
a manutencdo do representante da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara
outro para o exercicio da atividade.
15.16. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia atil, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;
15.17. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;
15.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no aviso de dispensa de
licitacao;
15.19. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
15.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de segurangca do CONTRATANTE;
15.21. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;
15.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;
15.23.Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando

todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamagdes formuladas;
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15.24.Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execu¢cdo dos servigos objeto do
Contrato;

15.25. Alocar os empregados necessarios, com habilitagcdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

15.26. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucgao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

15.27. Cumprir com os prazos disposi¢cdes e especificacdes estabelecidas neste termo;
15.28. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizacdo do
contrato, relatorios e outros documentos inerentes a execugao dos servicos;

16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, sob a forma PRESENCIAL, com adogédo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

16.1.1. A dispensa da licitagdo € uma forma de previstos no art. 75, inc. Il da Lei
14.133/2021.

16.1.2 O presente objeto se enquadra em servigos comum e sua contratagcdo esta
embasada no art. 75, Il da Lei 14.133/2021.

16.1.3. Na ocorréncia de licitagbes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegoes a
regra, as Dispensas de Licitacbes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata obediéncia ao
estabelecido no art. 75, inciso Il da Lei n. 14.133/2021, onde se verifica ocasido em que é
cabivel a dispensa de licitagao.

16.2. O regime de execugao do contrato sera por empreitada por prego unitario.
17. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
17.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

17.1.1. Habilitagao juridica:

a) Para o empresario individual (El): inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede. Para o Microempreendedor Individual (MEI), o
Certificado da Condi¢cao de MEI (CCMEI);
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b) Para a sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (SLU): inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seu(s)
administrador(es);

c¢) Para a sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seu(s)
administrador(es);

d) Para sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor com as respectivas
alteragdes, registrado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, acompanhado da ata que o aprovou; certificado de registro da cooperativa
na Organizagao das Cooperativas Brasileiras (OCB) ou na entidade estadual, se houver; ata
da assembleia de eleigdo do 6rgdo de administragdo com mandato vigente; regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os aprovou; editais de
convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; trés registros de presenca
dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais;
ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;
demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticado de receitas e despesas entre
os cooperados. As cooperativas de trabalho, além de apresentar esses documentos, devem
comprovar que o objeto da licitagdo se enquadra nos servigos especializados constantes do
objeto social da cooperativa;

e) Para consoércio de empresas: a comprovagao de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consorcio, subscrito pelos consorciados, além da indicagao da empresa lider
do consorcio, que sera responsavel por sua representacao perante a Administragao;

f) Para sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no pais: portaria de
autorizacado de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME 77/2020;
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g) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

17.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751/2014;

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

g) Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo
para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragéo

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

j) Declaracao conjunta assinada pela Contratada, sob as penas da Lei, declarando que nao se
encontra impedida de contratar sob nenhuma das hipoteses previstas no art. 14 da Lei Federal
14.133, de 2021; cumpre com o disposto no inc. XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal, bem

como comunicara ao Legislativo Municipal qualquer fato ou evento superveniente que venha
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alterar a atual situacao; e tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais

para o cumprimento das obriga¢des contratadas;

k) Declaracao de que o licitante cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas. O sistema de Compras do Governo Federal exige que o licitante assine um termo
de aceitacéo, declarando que cumpre as exigéncias estabelecidas. Isso € uma condi¢ao para

o cadastramento da proposta inicial.

17.3. Qualificagao Econémico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente,
que certifique que a interessada esta apta econdbmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatério, conforme Acérdao de Relagédo TCU 8271/2011-Segunda Camara;
b) Qualificagdo Técnica - Capacidade técnico-operacional: o fornecedor devera comprovar:
c) Que ja prestou servigo idéntico ou semelhante ao objeto desta contratagdo nos ultimos 12
meses, através de pelo menos 1 (um) atestado emitido pelo Contratante;

c1) O atestado a que se refere o subitem anterior devera conter, no minimo, as
seguintes informacgoes:
|. Servigos fornecidos e em qual periodo;
Il. Clara identificagdo do emitente, visando realizagcao de possiveis diligéncias;

[ll. Manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

18.1 O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 5.799,96 (cinco mil e setecentos e
noventa e nove reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na
pesquisa de pregos (orgcamento estimado), descritos no item 4.3 deste processo administrativo;
18.2 O valor aceito para contratacido devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de pregos;

18.3 Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de

Referéncia;
31|35
AVENIDA SENADOR EURICO REZENDE N2 780 — CENTRO — BOA ESPERANGCA-ES — CEP 29845-000
www.boaesperanca.es.leg.br — (27)3768-1380 — cmbe@boaesperanca.es.leg.br

Autenticar documento em https://boaesperanca.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 36003200350033003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.



http://www.boaesperanca.es.leg.br/
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br
mailto:cmbe@boaesperanca.es.leg.br

(@)

BOA ESpERANGA

CAMARA MUNICIPAL DE BOA ESPERANGA-ES
PODER LEGISLATIVO

18.4 Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da

prestacao do servico;

18.5. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados a
partir do més do orgcamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

19 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

19.1. As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta do orgamento atual
desta Camara Municipal, a cargo dos recursos existentes nas seguintes dotagdes
orcamentarias proprias:

001001.0103100012.001/ “Manutencéo de Atividades Administrativas e Legislativas”.
3.3.90.40.00 — Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagédo — Pessoa Juridica (ficha
n° 0000012)

20. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

20.1 S&o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

20.1.1 Anexo | — MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO;

20.1.2 Anexo Il - MODELO DE NOTIFICACAO.

21. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
21.1 Chefe de Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal.

22. RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
22.1 Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal.

Boa Esperanca/ES, 05 de novembro de 2025.

SIMONY CALIMAN
Chefe de Gabinete da Presidéncia

DE ACORDO,
JOSETH DO LIVRAMENTO AREIA
Presidente
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Anexo | -
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZA(;IT\O

RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS

DADOS DO CONTRATO

CONTRATO N¢: 000/20__ TIPO:
VALOR DO R$ (MENSAL) VIGENCIA:
CONTRATO:
OBJETO:
CONTRATADO(A):
CPF/CNPJ: | (CIDADE/ESTADO) |
DADOS DO FISCAL/ACOMPANHANTE DA EXECUCAO DO CONTRATO

NOME

CI?;F: RG/CEDULA DE IDENTIDADE:

CAR ATO DE DESIGNAGAO:

O:
DADOS DA GESTORA DE CONTRATOS/ACOMPANHANTE DA EXECUGCAO DO CONTRATO

NOME

CF;F: RG/CEDULA DE IDENTIDADE:

CAR ATO DE DESIGNAGAO:

O:
AVALIAGCAO DE DESEMPENHO
QUALIDADE
ATRIBUTOS CONFORMIDADE CONTRATUAL
a) Especificagdes técnicas: se a contratada atende as
especificagoes técnicas estabelecidas no processo SIM( ) NAO ( )

licitatério, termo de referéncia, projeto basico,
projeto executivo e/ou no instrumento contratual.

1. Qualidade dos materiais/equipamentos: se os
materiais e/ou equipamentos fornecidos pela SIM( ) NAO ( )
contratada estdo em conformidade com as
especificagoes técnicas.

2. Qualidade dos servigos: se os servigcos executados
pela contratada estdo em conformidade com as SIM () NAO ()
especificagcdes técnicas.

3. Retrabalho por defeito na execugao de servigos: se
a contratada foi obrigada a desmanchar/refazer SIM () NAO ( )
servicos ja concluidos por irregularidades de
execugdo elou por aplicagdo de materiais
inadequados.

4. Acompanhamento do preposto: se a contratante
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recebe periodicamente visita de representante da
contratada ou se esta mantém contato técnico SIM () NAO ( )
periodico através de seu(s) funcionarios e
representante(s), facilitando a execugdo dos
servigcos no cumprimento as  obrigagoes
contratuais.

AVALIAGAO DE DESE

PRAZO
ATRIBUTOS CONFORMIDADE CONTRATUAL
a) Cronograma da Execugao: se o servigo esta sendo
desenvolvido ou foi concluido conforme o objeto SIM( ) NAO( )

contratual e em conformidade com o cronograma
estabelecido.
1. Entrega dos Servigcos: se a contratada esta

executando os servicos ou os concluiu em SIM() NAO( )
conformidade com o prazo estabelecido no
cronograma.
2. Entrega dos Materiais/Equipamentos: se a
contratada esta fornecendo os SIM( ) NAO( )

materiais/equipamentos ou os forneceu em
conformidade com o prazo estabelecido no
cronograma.

CONCLUSAO
( ) CONSIDERAMOS SATISFATORIO A EXECUGAO CONTRATUAL COMPREENDENDO O MES DE
, PORTANTO, A LIQUIDAGAO DA DESPESA ENCONTRA-SE REGULAR NOS TERMOS DA
LEI N° 4.320/64.

DESTA FORMA, SUGERIMOS O PAGAMENTO DA NOTA FISCAL N° QUE DEVE ESTAR
ACOMPANHADA DESTE RELATORIO E DA CORRESPONDENTE NOTA DE LIQUIDAGAO.
() CONSIDERAMOS INSATISFATORIO A EXECUGCAO CONTRATUAL , RAZAO

PELA QUAL NESTA DATA DEVERA SER NOTIFICADA A EMPRESA CONTRATADA QUANTO A NAO
LIQUIDAGAO DA DESPESA NOS TERMOS DA LEI N° 4.320/64 E QUANTO A EVENTUAL APLICAGAO
DE SANGAO(OES) ADMINISTRATIVA(S), CONFORME PREVISAO DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL.

OBSERVAGCOES COMPLEMENTARES

Boa Esperanga—ES, ___ de de20__.

Fiscal de Contratos

Gestora de Contratos
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ANEXO Il
NOTIFICACAO
[razdo social]

Empresa/CNPJ: [ne CNPJ]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo ne: 00XXX/20XX
Licitagdo ne: Dispensa de Licitagdo n2 [n]/20XX
Contrato ne: [n]/20XX

Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,
Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referida acima, esta administragdo se

deparou com as seguintes situagoes:

1. [descri¢do de suposta irregularidade];

2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese, configurar infracbes
contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao Senhor o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito de manifestacao e defesa, o que deve

ser feito por escrito e protocolado na Sede da Camara.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo de

rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicao de Vossa Senhoria para

extragcdo de copias e exame.

Atenciosamente,

Boa Esperanca/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[func@o do responsavel]
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